Guatemala 28 de junio.de 2013

Licenciada

Marfa Dolores Molina

Viceministra de! Deporte y la Recreacion
Ministerio del Deporte y la Recreacion
Su despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarie el informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 173-2013
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 40-2013, correspondiente al mes de junio del presente afo. Para
el cobro de mis honorarios presento factura serie “A” Namero 0000022,

Actividades Realizadas:

Apoyar tecnica y administrativamente las gestiones del Area de Supervisién de Proyectos.

Tramitar los Nombramientos, solicitud de vehiculo, gasolina y viaticos para [as Comisiones de Supervision.
Entregar Oficios y Pases Internos relacionados con Area de Supervision de Proyectos a quienes corresponda.
Realizacion de Solicitud de Materiales para Suministros de la Direccion de Infraestructura Fisica.

Realizar procedimiento para aprobacion de Solicitud de Materiales (recolectar firmas, entrega de expedientes al
Departamento de Compras, llenar hojas de Requisicioén para entrega en Almacén, realizacion de Oficios y tramite
para ingreso de Materiales al Palacio Nacional).

6. Controlar el ingreso, inventario y distribucién de materiales dentro de la Direccion de Infraestructura Fisica.

7. Realizacion de Solicitud de Materiales para los Proyectos del Departamento de Infraestructura Fisica,

8. Asistiry participar en las diversas actividades deportivas y recreativas del Viceministerio de Cultura y Deportes.
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Resultados Obtenidos:

Se apoyd técnica y administrativamente las gestiones del Departamento de Supervision de Proyectos.

Se hizo el tramite respectivo para los Nombramientos, solicitudes de vehiculos, gasolina y viaticos para las
Comisiones del Area de Supervision. . '

Se hizo entrega de Oficios y Pases Internos del Area de Supervision de Proyectos a quienes correspondia.

Se realizaron y tramitaron las Solicitudes de Materiales para Suministros de la Direccion de Infraestructura
Fisica. :

Se realizaron los procedimientos pertinentes para |a aprobacién de Solicitudes de Materiales.

Se control6 el ingreso, inventario y distribucién de materiales de [a Direccién de Infraestructura Fisica.

Se realizaron las Solicitudes de Materiales para los Proyectos de Infraestructura Fisica.

Se asistieron a las diversas actividades deportivas y recreativas del Viceministerio de Cultura y Deportes.
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Sin otro particular me suscribo a usted,

Atentamente,
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PAOLA NINETH REYNOSA CERVANTES

PAOLA NINETH REYNOSA CERVANTES
28 AVENIDA 13-37 ZONA 7 CIUDAD DE PLATA
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